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河南财政金融学院文件
豫财院〔2023〕73 号

关于印发河南财政金融学院

实验室建设管理办法（试行）的通知

校属各单位：

现将《河南财政金融学院实验室建设管理办法（试行）》印

发给你们，请认真遵照执行。

附件：河南财政金融学院实验室建设管理办法（试行）

河南财政金融学院

2023 年 3 月 24 日
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附 件

河南财政金融学院

实验室建设管理办法（试行）

第一章 总 则

第一条 为加强我校实验室建设管理工作，保障学校实验教

学质量和科学研究水平，根据《高等学校实验室工作规程》，结

合我校实际，特制定本办法。

第二条 本办法所称实验室，是指隶属于学校，开展实验教

学、科学研究、社会服务的场所。

第三条 本办法所称实验室建设，是指新建实验室和升级实

验室。新建实验室是指按专业发展需要新建的实验室，升级实验

室是指已建成投入使用的实验室作进一步改造。

第四条 实验室建设要从实际出发，统筹规划，合理设置。

坚持勤俭办学方针，充分发挥人力、物力、财力的作用，努力实

现实验技术现代化，提高投资效益。

第二章 管理体制

第五条 学校实验室建设实行校、院两级管理。

第六条 学校教学副校长主管实验室建设工作，实验管理服

务中心为全校实验室建设管理的职能部门，在教学副校长的领导

下，负责管理、协调全校实验室建设工作。具体职责为：
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（一）负责全校实验室建设的总体规划、功能设计；

（二）负责审定二级学院实验室建设项目的论证方案；

（三）负责跨多个学院实验室硬件设备的采购工作；

（四）配合招标采购办公室完成实验室建设项目招标采购工

作；

（五）负责实验室建设项目的合同签订工作；

（六）参与实验室建设项目的验收工作；

（七）负责检查督促实验室建设和改造工作；

（八）负责收集汇总实验室建设过程中的所有资料。

第七条 其他校级职能部门在各自分管工作范围对实验室

建设负有支持、指导与监督职责。具体职责为：

（一）后勤管理服务中心负责实验室建设过程中的水电气暖

等基础设施建设的监督、指导与检查工作；

（二）保卫处负责实验室建设过程中的消防等安全设施建设

的监督、指导与检查工作；

（三）信息化办公室负责实验室建设过程中的网络部署及运

行情况、网络安全建设情况的监督、指导与检查工作。

第八条 二级学院是实验室建设管理的主体，负责本学院实

验室的建设管理工作。具体职责为：

（一）根据专业、学科特点，负责制定本学院实验室建设的

整体规划设计、功能布局方案；

（二）负责制定本学院实验室建设项目的论证方案；
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（三）负责监督本学院实验室建设项目的施工工作；

（四）参与完成本学院实验室建设项目的验收工作；

（五）负责本学院实验室建设项目的日常运行管理工作。

第三章 建设要求

第九条 建设原则。实验室建设贯彻科学性、安全性、实用

性、前瞻性的原则，坚持总量控制、提质升级、布局合理、资源

共享的设计理念。

第十条 实验室建设项目实行项目库申报制度。原则上只有

纳入项目库的项目才能列入实验室建设计划，未入库的项目原则

上不予支持。

第十一条 实验室设置的条件

（一）有稳定的学科发展方向和饱满的实验教学或科研、技

术开发等任务；

（二）有符合实验技术工作要求的房舍、设施及环境；

（三）有合格的实验实训中心主任和一定数量的专职实验管

理人员；

（四）有科学的工作规范和完善的管理制度。

第十二条 实验室建设项目实行项目论证制度

为杜绝实验室建设项目重复购置、盲目购置、低水平建设，

提高资金的使用效益和实验室的建设水平，实验室建设项目必须

进行充分论证。实验管理服务中心应严格审定二级学院提交的项

目论证方案，须组织相关部门专家召开论证会，认真听取教务处、
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国有资产管理处、招标采购办公室、财务处、信息化办公室、后

勤管理服务中心、保卫处等部门的意见。

第十三条 实验室建设项目论证方案涵盖的内容

实验室建设项目论证方案应涵盖项目建设的可行性与必要

性报告、承担的实验教学任务、设备市场调研报告、建设保障措

施（管理人员、场地、资金等的情况）、设备信息（设备名称、

台套数、功能参数、市场价格、使用用途）、项目绩效报告等；

对升级实验室项目必须提供现有仪器设备状况以及相应的实验

教学情况。若反映的信息不全面、不真实，实验管理服务中心不

予受理。

第十四条 实验室的调整。实验室因升级改造或其他原因需

变更实验室信息的，如实验室更名、座位数改变、实验室合并、

实验室任务变化等，须由二级学院详细说明理由和方案并书面报

实验管理服务中心，经批准后方可进行。

第十五条 实验室建设项目施工要求

（一）实验室前后门原则上应设可视窗、门的开启方向应开

向疏散方向；

（二）实验室墙体与家具、设备等物体之间的净距，逃生通

道的净宽，以及紧急出口的数量均不得小于现行标准的相关规

定；

（三）有可燃气体的实验室不宜设吊顶；

（四）实验室家具应选用防火、耐腐材料；
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（五）实验室内原有消防、监控、门禁、暖气管道、中央空

调等设施不得破坏；

（六）存放危险化学品的实验室，应设置持续通风的专用化

学品储存柜。涉化学类实验室应配置专用废液收集容器；

（七）实验室的配电应满足设备用电和工作要求，电线、电

源插座、配电箱等的负荷应有冗余，实验室内电源插座的数量应

充足；

（八）实验室内所有线材在保证安全的情况下，原则上均须

暗装。埋在地板下的线材，须将线材套上耐腐蚀管道并提供故障

检修口。

第十六条 实验室建设项目如涉及到多个分包、多个单位中

标，各中标单位在施工前须就施工流程、步骤、注意事项等进行

充分沟通，做好整体施工方案，避免返工。二级学院应充分做好

施工监督工作。

第十七条 实验室建设项目须建立适合本实验室特点的规

章制度，如仪器设备操作规程、实验室工作人员岗位职责、考核

办法以及实验室安全制度等。

第四章 建设流程

第十八条 实验室建设流程实行项目管理制。按照论证、立

项、招标、合同签订、施工、验收、培训、资料汇总、资金支付

等程序进行管理。

第十九条 项目论证、立项。二级学院须将实验室建设项目
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论证方案和立项审批表以书面形式报实验管理服务中心审批。实

验管理服务中心对项目论证方案和立项审批表做出审批意见后，

报其他相关部门及主管校长审批。

第二十条 项目招标。项目审批通过后，由实验管理服务中

心协同招标采购办公室等部门启动招标工作。

第二十一条 合同签订。项目完成招标后，由实验管理服务

中心会同财务处、学校法律顾问、招标采购办公室、审计处等部

门共同完成合同签订工作。

第二十二条 项目施工。项目施工期间，由二级学院监督施

工，对施工提出具体要求。

第二十三条 项目验收。项目施工完成后，由实验管理服务

中心、二级学院对项目进行初验。项目初验合格后，由实验管理

服务中心提请学校验收。

第二十四条 项目培训。项目验收合格后，项目中标单位负

责具体培训工作。项目中标单位须向相关实验课教师就实验软

件、硬件设备操作使用方法做出详细培训，并向实验管理服务中

心、二级学院提供软件、硬件使用说明书。

第二十五条 资料汇总。项目培训完成后，实验管理服务中

心负责收集、汇总项目建设中的所有材料并装订成册。妥善做好

资料的保管工作，涉及涉密的资料，必须要做好保密工作。

第二十六条 资金支付。项目资料汇总完成后，资金支付工

作视具体情况而定。实验室建设项目经费在二级学院财务账户上



— 8 —

的，由二级学院负责资金支付工作；实验室建设项目经费在实验

管理服务中心财务账户上的，由实验管理服务中心负责资金支付

工作。

第五章 附 则

第二十七条 本办法由实验管理服务中心负责解释。

第二十八条 本办法自颁布之日起施行。

河南财政金融学院院长办公室 2023 年 3月 24 日印发


